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1. Guarde  el archivo de plantilla en una carpeta dentro su equipo. 
 

 

2. Ingrese a Canvas, y dentro del Tablero de clic  en “Comenzar un nuevo curso”.  
 

 
 
 

 

Descarga la plantilla aquí 

https://eduuag-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/humberto_lopez_edu_uag_mx/Edv4qtZqEzZDr2KR3qRmnxABk5hrRExRKnN2ALaH7NZ5sw?e=mnU00B
https://www.google.com.mx/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.flaticon.es%2Ficono-gratis%2Fdescargar-desde-la-nube_88645&psig=AOvVaw28MImMf7w54htf7RZf_s2m&ust=1637124942638000&source=images&cd=vfe&ved=0CAsQjRxqFwoTCLDNsbSOnPQCFQAAAAAdAAAAABAJ
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3. En la ventana “Comenzar un nuevo curso”, anote el nombre del curso y de clic en “Crear un Curso”. 
 

 
 

4. Una vez generado el curso, de clic en el Menú  “Configuraciones” y luego de clic en  “Importar contenido del curso” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Los cursos creados por usted con esta opción, son exclusivamente de 
trabajo, es decir, usted podrá personalizar su curso y agregar los recursos 
y tareas que considere. 
 
Los cursos oficiales donde debe gestionar su clase, son los creados 
automáticamente desde Alfa cuando se asignó la carga académica, ya que 
estos permitirán contabilizar (generar el folio) las calificaciones de sus 
alumnos. 
 
Si usted ya tiene un curso personalizado en Canvas, deberá importar el 
contenido de ese curso, en lugar de la plantilla. 
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5. En “Tipo de Contenido”  seleccione “Paquete de exportación de cursos en Canvas” y seleccione el archivo con la plantilla del curso 

donde fue guardada en su equipo, marqué la opción “Todo el contenido” y de clic en  “Importar”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Espere a que el archivo termine de cargarse 

 

 

 

 

 

Es importante señalar que el curso al que importará la plantilla, debe estar completamente vacío, ya que el “Importar” combina 
lo que este en el curso destino, con todos los recursos y actividades del curso respaldo de la plantilla  
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7. De clic  en “Pagina de Inicio” 

 

 

Está listo para utilizar su nueva plantilla 
 

¡Innovamos para transformar el Aprendizaje!  

 
 


